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Looproute Microsoft OneNote 2010 

Inleiding 

Dit document beschrijft de werking van het computerprogramma Microsoft OneNote (versie 2010) 

en is bedoeld voor docenten en leerlingen van het basis- en voortgezet onderwijs. Naast de OneNote 

applicatie (onderdeel van Microsoft Office 2010) wordt in dit document de Web App OneNote 

behandeld die via de Skydrive optie binnen Live@edu beschikbaar is. 

Wat is OneNote? 

Met OneNote is het mogelijk om notities te vast te leggen die tekst, afbeeldingen, audio of video 

bevatten; de resultaten worden in notitieblokken opgeslagen. De notitieblokken zelf kunnen 

opgeslagen worden op het internet (op de Skydrive van de gebruiker) of op de lokale pc. Daarnaast 

zijn er mobiele applicaties die met OneNote kunnen werken, zoals  gemaakt MobileNoter1 of 

OneNote voor de iPhone2. 

OneNote kan heel goed gebruik worden door leerlingen (informatie verzamelen, ordenen, 

profielwerkstukken) als docenten (lesvoorbereiding, instructie leerlingen). Daarnaast is het mogelijk 

met meerdere gebruikers aan één notitieblok te werken. 

Doel van dit document 

Na het lezen van dit document bent u in staat om zelf met One Note te werken (zowel de OneNote 

applicatie als de Web App worden in dit document behandeld). U leert het programma te starten en 

te configureren voor gebruik op de pc zodat deze gekoppeld wordt aan uw opslagruimte op het 

internet (via Skydrive). Daarnaast worden er tips gegeven hoe u effectief met het programma leert 

omgaan. Tenslotte volgt er een overzicht van mogelijke bronnen die de kennis over OneNote 

verdiepen of OneNote uitbreiden.   

Voorbereiding looproute 

In dit document wordt gebruik gemaakt van: 

¶ Microsoft Windows 7 

¶ Microsoft OneNote 2010 

¶ Live account3 i.c.m. Skydrive (http://skydrive.live.com) 

 

 

 

  

                                                           
1
 http://www.mobilenoter.com 

2
 Deze App is alleen nog in de US te koop (juni 2011) 

3
 Dit kan een regulier Live-account (Hotmail, Live) zijn of een Live@Edu-account 

http://skydrive.live.com/
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Stap 1 ɀ Opstarten Office 2010 ɀ OneNote 
Start aƛŎǊƻǎƻŦǘ hƴŜbƻǘŜ нлмл Ǿƛŀ {ǘŀǊǘ Ҕ tǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ. Kies voor de geselecteerde optie: 

Gesynchroniseerd met het web (aanbevolen). Het voordeel van deze laatste optie is dat het 

notitieblok online wordt opgeslagen en zodoende via het internet altijd benaderbaar blijft4Bovendien 

is het daarna mogelijk dit notitieblok te delen met anderen (denk aan het delen van notitieblokken 

t.b.v. leerlingen).  

Klik daarna op Doorgaan en klik daarna op Aanmelden. 

 

 

 

                                                           
4
 Het is mogelijk dat dit venster niet getoond wordt; dit kan eventueel later alsnog gekozen worden in het 

programma via Bestand > Delen > Weblocatie 
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Geef uw gegevens op Ŝƴ Ǿƛƴƪ ƘŜǘ ǾŜƭŘ ΨaŜƭŘ ƳƛƧ 

ŀǳǘƻƳŀǘƛǎŎƘ ŀŀƴΩ ŀŀƴΦ Yƭƛƪ ŘŀŀǊƴŀ ƻǇ hƪΦ 

Tip: door de automatische aanmelding bij 

Skydrive is bij het aanmaken van een nieuw 

notitieblok niet meer nodig u nogmaals aan te 

melden. 

Het eerste notitieblok is gemaakt! OneNote laat 

dit notitieblok zien als Persoonlijk en biedt in één 

overzicht wat er allemaal met OneNote mogelijk 

is. .ŜƪƛƧƪ Řƛǘ ƴƻǘƛǘƛŜōƭƻƪΣ ŜǾŜƴŀƭǎ ŘŜ ǇŀƎƛƴŀΩǎ ŘƛŜ 

aan de rechterkant van het notitieblok zichtbaar 

zijn. 
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Stap 2 ɀ Maak zelf een notitieblok aan  
In deze looproute maken we nu zelf een nieuw notitieblok aan. Klik hiervoor op Bestand > Nieuw. 

Kies bij 1. voor Web opslaan. Kies bij 2. Naam:  geef hier de naam Workshop OneNote op. Kies bij 

stap 3. Weblocatie en bewaar het nieuwe notitieblok in een persoonlijke map op Windows Live 

Skydrive (hier is gekozen voor de map One Notes).  Tip: via de knop Nieuwe gedeelde map is het ook 

mogelijk om een eigen, 

nieuwe map aan te 

maken. Klik daarna op 

Notitieblok maken5. Er 

verschijnt dan het 

venster:  

                                                           
5
 Het duurt even voordat OneNote met het bericht / venster komt dat het notitieblok is gemaakt! 


