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Inleiding

Dit document beschrijft de werking van het computerprogramma Microsoft One{\etsie 2010)

en is bedoeld voor docenten en leerlingen van Ibasis en voortgezet onderwijs. Naast de OneNote
applicatie (onderdeel van Microsoft Office 2010) wordt in dit documeni\idd App OneNote
behandeld die via dekgdrive optie binnen Live@edu beschikbaar is.

Wat is OneNote?

Met OneNote is het mogelijk onpiities te vast te leggen die tekst, afbeeldingen, aurfivideo
bevatten; de resultatenvordenin notitieblokkenopgeslagen. De notitieblokken zelf kunnen
opgeslagen worden op het internatg de Skydrive van de gebruiker) of op de lokale pc. Rastn
Zijn ermobiele applicaties die met OneNote kunnen werken, zoals genhdalsileNoter of
OneNote voor de iPhoRe

OneNote kan heel goed gebruik worden door leerlingen (informatie verzamelen, ordenen,
profielwerkstukken) als docenten (lesvoorbereiding, iastie leerlingen)Daarnaast is het mogelijk
met meerdere gebruikers aan één notitieblok te werken.

Doel van dit document

Na het lezen van dit document bent u in staat om zelf met One Note te werken (zowel de OneNote
applicatie als de Web App worden i document behandeld). U leert het programma te starten en
te configureren voor gebruik op de pc zodat deze gekoppeld wordt aan uw opslagruimte op het
internet (via Skydrive). Daarnaast worden er tiggeverhoe u effectief met het programma leert
omgaan.Tenslotte volgt er een overzicht vamogelijke bronnen die de kennis over OneNote
verdiepen of OneNote uitbreiden.

Voorbereiding looproute
In dit document wordt gebruik gemaakt van:

1 Microsoft Windows 7
1 Microsoft OneNote 2010
| Live accouriti.c.m. Skydrig (ttp://skydrive.live.con)

! http://www.mobilenoter.com
’Deze App is alleen nog in de US te k@opi 2011)
® Dit kan een regulier Livaccount (Hotmail, Live) zijn of een Live@&adaount
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Stap 1z Opstarten Office 2010 z OneNote
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Gesynchroniseerd met het web (aanbevolen). Hairdeel van deze laatste optie is dat het
notitieblok online wordt opgeslagen en zodoende via hetiiné altijd benaderbaar blijfBovendien

is het daarna mogelijk dit notitieblok te delen met anderen (denk aan het delen van notitieblokken
t.b.v. leeringen).
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Notitieblok gesynchroniseerd met web

Aanmelden met: Windows Live ID (Hotmai, Messenger, XBOX

Live)

Aanmelden voor Windows Live SkyDrive

Microsoft OneNote

Eerste notitieblok openen:

@ Gesynchroniseerd met het web (aanbevolen)

- Toegang op elke computer en in elke webbrowser
- Delen met anderen (optioneel)

) Op mijn computer

Doorgaan

Kiik daarna op Doorgaan en klik daarna op Aanmelden.

Aanmelden Annuleren

*Het is mogelijk dat dit venster niet getoond wordt; dit kan eventueel later alsnog gekozen worden in het
programma via Bestand > Delen > Weblocatie
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Tip: door de automatische aanmelding bij
Skydrive is bij het aanmaken van een nieuw
notitieblok nietmeer nodig u nogmaals aan te
melden.

Het eerste notitieblok is gemaakt! OneNdaat

dit notitieblok zien als Persoonlijk en biedt in één
overzicht wat er allemaal met OneNote mogelijk
is.. S1A21 RAG y20A0GASof 2
aan de rechterkanvan het notitieblok zichtbaar
zijn.

referenties op

E-mailadres: 7 iemand@school.nl -
Wachtwoord: I
Meld mij automatizch aan
L [ Ok ] [ Annuleren
| 2 S@USylfa RS LI 3IAYyIl Qa
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Invoegen Delen Tekenen Controleren Beeld

OneMote houdt alles bij op het werk, thuis of op s - Microsoft OneNote

oo e
v @

|Zoeken in alle notitieblokken (Ctr+E) @ + |

J Algemeen  |asse notities | ::

E Persoonlijl |

Waarin zijn OneNote-pagina's
verschillend?

U kuntoveral op de pagina typen.
Bijvoorbeeld, typ uw naam daar:

Wat zijn al de tabbladen?
Notitieblokken

et Peragnn,

5._7-.-:-;.'

Lesset |

[onenote houdt alles bij op het werk, thuis of op school

Verzamel, organiseer, zoek en 2B

“+ iMieuwepagina ~+ *

OneMote houdt alles bij |
Basisprincipes van OneM
Bovenste gebruikt |

Wat is er nieuw? |

deelidee&n, meningen, opnames,
lijsten, projecten, notulen,

lezingen, verwijzingen,

evenement i

Sections of a notebook

Blologie | Gesch.

\\\ TH%DIH,
Leg ¢
lesy

Pagina's binnen elke seci

Looproute Microsoft OneNote 201

X«

N



Looproute Microsoft OneNote 20iversie 1.0 [

Stap 2z Maak zelf een notitieblok aan
In deze looproute maken we nu zelf een nieuw notitieblok aan. Klik hiervoor op Beskiadw.

@| ) i) U _-I = Waar is deze handleiding voor bedoeld? - Microsoft OneMote l‘:?l

Start Invoegen Delen Tekenen Controleren Eeeld

Info

Nieuw notitieblok

Openen Kies vaor Web

1. Notitieblok opslaan op:

R

Toegang op elke computer of en in elke

Delen browser, Delen met anderen (optioneel),

Netwerk
Opslaan ﬁ Gedeeld met anderen in het netwerk of
als SharePoint.
Mijn computer
Werzenden ﬁ
Geef als Naam:
Afdrukke .
ruiken Workshop OneNote
2. Naam:
Help
Warkshop OneMote
E] Opties P Sla uw documenten op uw
= Hh SkyDrive - bivoorbeeld in
3 Afsluiten 3. Weblocatie: de map One Notes

Windows Live SkyDhriv [ Mieuwe gedeelde map = &

Persoonlijke mappen

Live@Edu Mijn documenten
Gedeeld met: Alleen mijzelf Gedeeld met: Alleen mijzelf
One MNotes f"' Opslag

ﬂ Gedeeld met: Alleen mijzelf ﬂ Gedeeld met: Alleen mijzelf
Prive Systeembeheer
Gedeeld met: Alleen mijzelf Gedeeld met: Alleen mijzelf
test?

Gedeeld met: Alleen mijzelf

<

Notitieblok
maken

Kies bij 1. voor Web opslaan. Kies bij 2. Naam: geef hier de naam Workshop OneNote op. Kies bij
stap 3. Weblocatie en bewaar het nieuwe notitieblok in een persoonlijke map op Windows Live
Skydrive (hier is gekozen voor de map One Not€g). va de knop Nieuwe gedeelde map is het ook
mogelijk om een eigen,
nieuwe map aan te
maken.Klik daarna op
Notitieblok maken. Er
verschijnt dan het
venster:

® Het duurt even voordat OneNote met het bericht / venster komt dat het notitieblok is gemaakt!
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